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                                                                                          к Постановлению администрации Килемарского муниципального района

от              № 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» по исполнению муниципальной услуги «Прием документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

Административный регламент Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» по исполнению муниципальной услуги «Прием документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества процедуры рассмотрения заявлений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, определяет порядок взаимодействия (административные процедуры) участников отношений, возникающих при организации процесса по принятию решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории Килемарского района Республики Марий Эл.

Раздел 1. Общие положения

1.1.   Наименование муниципальной функции:

Прием документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

1.2. Исполнение муниципальной услуги по приему документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории Килемарского района Республики Марий Эл осуществляется в соответствии с:

1.2.1. Жилищным кодексом РФ;

1.2.2. Градостроительным кодексом РФ;

1.2.3. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

1.2.4. Постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;

1.2.5. Постановлением Правительства РФ от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»;

1.2.6. Решением Собрания депутатов Килемарского муниципального района от 17 мая 2006 года №179 «О порядке переустройства и (или) перепланировке жилых помещений, приемке завершенных работ по перепланировке и (или) переустройству, переводу жилого помещения в нежилое помещение и жилого помещения в нежилое на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район». 

1.2.7. Постановлением администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» от 21 ноября 2008 года № 394 «О создании комиссии по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, приемке завершенных работ по перепланировке и (или) переустройству, переводу жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район».

1.2.8. Межмуниципальными соглашениями о передаче части полномочий.

1.3. Исполнение муниципальной услуги по принятию решения о  переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение осуществляет отдел архитектуры, муниципального хозяйства, ГО и ЧС, экологической безопасности администрации Килемарского муниципального района.

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги по принятию решения о  переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение является выдача заинтересованным лицам или уполномоченному ими лицу (далее – Заявитель) постановления администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение или постановления администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

1.5. Заявителем являются физические или юридические лица, или их представитель, действующий в силу полномочий, основанных на доверенности, обратившиеся с заявлением о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, приемке завершенных работ по перепланировке и переустройству помещения.

Раздел 2. Требования к порядку 

предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги по принятию решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение предоставляется отделом архитектуры, муниципального хозяйства, ГО и ЧС и экологической безопасности администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» (далее – Отдел архитектуры):

а) непосредственно в Отделе архитектуры;

б)  с использованием средств телефонной связи;

в) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

г) при подготовке ответов на письменные обращения Заявителей.

2.1.2. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги по принятию решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение  направляется тем же способом, каким был получен запрос о предоставлении соответствующей информации, если в запросе не указано иное.

2.1.3. Специалисты Отдела архитектуры, исполняющие муниципальную услугу, осуществляют консультации граждан (физических лиц) и юридических лиц по адресу: Республика Марий Эл, Килемарский район, пгт Килемары, ул. Советская, д.55 (здание Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район», кабинет № 19).

2.1.4. Телефон Отдела архитектуры: (883643) 2-13-40  

2.1.5. Адрес электронной почты администрации Килемарского муниципального района: adm-kilemary@yandex.ru.

2.1.6. График работы Отдела:

понедельник-пятница - 08.00 - 17.00;

суббота, воскресенье – выходные дни;

обеденный перерыв - 12.00 – 13.00.

2.1.7. Информация о предоставлении муниципальной функции размещена в сети Интернет  на сайте adm-kilemary@yandex.ru

2.1.8. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги по принятию решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение  предоставляется специалистами Отдела архитектуры по следующим вопросам:

а) о перечне документов, необходимых для принятия решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;

б) о комплектности (достаточности) представленных документов;

в) об источниках получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);

г) о сроках проверки и рассмотрения документов;

д) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

2.1.9. Порядок получения консультаций (справок) по процедуре предоставления муниципальной услуги.

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются:

- при личном обращении;

- при письменном обращении;

- по телефону;

- при электронном информировании.

Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется работниками Отдела архитектуры.

При устных обращениях и ответах на телефонные звонки работниками Отдела архитектуры подробно, четко и в вежливой форме осуществляется консультирование (информирование) обратившихся по существу интересующего их вопроса. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

Телефонный звонок может быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию по следующим вопросам:

- информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления на предоставление муниципальной услуги;

- информацию о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги.

2.2. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.2.1. Решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение  должно быть принято не позднее чем через сорок пять дней со дня представления Заявителем соответствующего заявления и документов, указанных в части 2 статьи 23, статей 26, 36,44 Жилищного кодекса РФ.

2.2.2. Решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение выдается Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в исполнении муниципальной услуги по принятию решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение являются:

-  непредставление Заявителем указанных в части 2 статьи 23, статей 26, 36, 44 Жилищного  кодекса РФ, в пункте 2.4 Регламента документов;


-  представление Заявителем документов в ненадлежащий орган;


- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения требованиям законодательства;

-
- если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению;


- если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;


- перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не допускается, если такая квартира расположена выше первого этажа и помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, являются жилыми.


2.4. Информация о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной функции.

В соответствии с частью 2 статьи 23, статьями 26, 36, 44 Жилищного кодекса РФ для перевода или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение Заявитель представляет в Отдел архитектуры лично или по почте следующие документы:


1) заявление о переводе помещения (установленной формы);

2) документы, подтверждающие право собственности на данное помещение и отсутствие ограничений (обременений) на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3)технический паспорт (по данным на день обращения) с указанием износа основных элементов и строения в целом либо технического состояния отдельного помещения, о котором возбуждается ходатайство ( в случае, если переводимое помещение является жилым);

4) план переводимого помещения с его техническим описанием ( в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

5) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

6) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения ( в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

7) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если Заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом Регламента документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма) (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

8) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

2.5. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги по принятию решения о  переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение осуществляется без взимания платы.

Раздел 3. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной услуги по принятию решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1.Регистрация заявления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение и прилагаемых к нему документов, указанных в пункте 2.4 настоящего Регламента, выдача расписки Заявителю с описью принятых документов в течение 1 дня.

3.1.2.Рассмотрение заявления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение и прилагаемых к нему документов, указанных в пункте 2.4 настоящего Регламента:

3.1.3.Проверка представленных документов на их соответствие установленному перечню в течение 3 дней.

3.1.4.Проверка сведений, содержащихся в представленных документах в течение 3 дней.

3.1.5. Рассмотрение заявления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение и прилагаемых к нему документов на комиссии по переводу жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, переустройству и перепланировке жилых помещений, приемке завершенных работ по перепланировке и переустройству (далее – Комиссия) в течение 30 дней.

3.1.6. Подготовка проекта постановления администрации Килемарского муниципального района о переводе помещения в течение 3 дней.

3.1.7. Подготовка уведомления о переводе (отказе в переводе) помещения в течение 1 дня.

3.1.8. Информирование заявителя о принятом решении в течение 3 дней.

3.1.9. Выдача заявителю решения о переводе (отказе в переводе) помещения в течение 1 дня.

3.2.1. Для получения разрешения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение Заявитель представляет в Администрацию муниципального образования «Килемарский муниципальный район» лично или по почте документы, указанные в пункте 2.4 настоящего Регламента. 

3.2.2. Должностное лицо Отдела архитектуры, ответственное за прием и регистрацию документации (далее – секретарь Комиссии) проверяет наличие полного комплекта поступивших документов, их оформление. 

3.2.3. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документации регистрирует заявление.

3.3.1. Рассмотрение заявления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение и прилагаемых к нему документов осуществляется комиссией по переводу жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (далее – Комиссия).

3.3.2. Председатель Комиссии, а в его отсутствие или по его поручению – заместитель председателя Комиссии, назначает дату, время и место заседания Комиссии по мере поступления заявлений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, с соблюдением срока рассмотрения документов, указанного в пункте 2.2.1. настоящего Регламента.

3.3.3. Секретарь Комиссии за три рабочих дня до заседания Комиссии информирует о дате, времени и месте заседания всех членов Комиссии.

3.3.4. Заседание Комиссии проводит председатель Комиссии, а в его отсутствие или по его поручению - заместитель председателя Комиссии.

3.3.5. Решение Комиссии о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение принимается открытым голосованием простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов решение принимает председатель Комиссии или его заместитель, председательствующий на заседании. 

3.3.6. Член Комиссии, не согласный с мнением большинства, может изложить в письменной форме свое особое мнение, которое приобщается к протоколу заседания.


3.3.7. Протокол заседания ведет секретарь Комиссии по форме, указанной в приложении 2 к настоящему Регламенту. В протоколе указывается информация о принятом Комиссией решении по результатам рассмотрения документов о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение. Протокол заседания подписывает председатель Комиссии или его заместитель, председательствовавший на заседании, и секретарь Комиссии. Протокол заседания является основанием для подготовки решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.


3.3.8. Комиссия вправе запрашивать дополнительную информацию и привлекать к участию в работе заинтересованных лиц.

3.4. Подготовка и выдача документа, подтверждающего принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

3.4.1. Секретарь Комиссии не позднее чем через два рабочих дня со дня проведения заседания Комиссии готовит проект решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, форма которого установлена постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 (приложение 3 к настоящему Регламенту). В случае отказа Заявителю в  переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение в постановлении указываются основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса РФ.


3.4.2. Проект решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение или проект постановления администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение согласовывается с управляющей компанией. 


3.4.3. После подписания главой администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» решения о  переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение сектор делопроизводства и информатизации регистрирует данное решение и направляет его копию в организацию, осуществляющую управление, эксплуатацию и ремонт многоквартирного дома, в котором находится соответствующее жилое помещение, и также направляет копии данного решения направляет в Филиал ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» по Республике Марий Эл Килемарское отделение.


3.4.6. После подписания главой администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» постановления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение сектор делопроизводства и информатизации направляет его копии в организацию, осуществляющую управление, эксплуатацию и ремонт многоквартирного дома, в котором находится соответствующее жилое помещение.


3.4.7.
Секретарь Комиссии не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение или постановления администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение выдает Заявителю лично  или направляет по почте по адресу, указанному в заявлении, данное решение или копию постановления.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением 

муниципальной услуги


4.1. Порядок осуществления текущего контроля.


4.1.1. Текущий контроль за соблюдением исполнения муниципальной услуги по принятию решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, в том числе за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего Регламента, осуществляется Первым заместителем главы администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» по вопросам жизнеобеспечения и безопасности..


4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» положений настоящего Регламента, иных правовых актов Российской Федерации. 


4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок.


4.2.1. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Руководителем отдела архитектуры.


4.2.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги по принятию решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав физических и (или) юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовка ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район». 


4.3. Персональная ответственность должностных лиц при исполнении муниципальной услуги.


4.3.1. Должностное лицо Отдела архитектуры, ответственное за прием и регистрацию документации, несет персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков приема у Заявителя и передачи на Комиссию документов, указанных в пункте 2.4. настоящего Регламента, правильность внесения записей в журнал регистрации.


4.3.2. Должностное лицо, ответственное за организацию документооборота по обеспечению процедуры согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (секретарь Комиссии), несет персональную ответственность за:


а) соблюдение порядка и сроков принятия и регистрации документов, указанных в  пункте 2.4. настоящего Регламента;


б)  соблюдение сроков информирования о дате, времени и месте заседания Комиссии;


в) соблюдение порядка и правильность заполнения протокола Комиссии;


г) соблюдение порядка, сроков подготовки и выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или постановления Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


4.3.3. Должностное лицо Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район», являющееся председателем Комиссии (заместителем председателя Комиссии), несет персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков проведения заседания Комиссии по рассмотрению документов, указанных в пункте 2.4. настоящего Регламента.


4.3.4. Персональная ответственность специалистов Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие), осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего Регламента, в судебном порядке.

Приложение 1

В  

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения  помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)                          

Собственник(и) помещения:  

Прошу разрешить  

(перевод жилого помещения в нежилое, перевод нежилого помещения в жилое помещение)–
нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20_
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору


	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.


К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое (нежилое) помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения на  

листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого (нежилого) помещения
на  

листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения (представляется в случаях, если такое жилое (нежилое) помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  

листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого (нежилого)помещения,
на  

листах (при необходимости);

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	     
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


Приложение 2

ПРОТОКОЛ № ____

заседания комиссии по переводу или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

пгт Килемары



     
    от _____________


Комиссия, назначенная постановлением администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» от _______________ № _________:

при председателе (председательствующем) – ________________________,

секретаре  –  ___________________________________________________,

членах комиссии – ______________________________________________,

и приглашенных – ______________________________________________.

1. Рассмотрела заявление ________________________________ (вх. № ________ от _______________), проживающих по __________________.


При рассмотрении представленных документов и материалов выявлено:

в соответствии с Жилищным кодексом РФ имеется техническая возможность перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение с выполнением работ в соответствии с представленным проектом. 


После обмена мнениями РЕШИЛИ:

Рекомендовать администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» выдать разрешение на перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение в соответствии с представленным проектом с условиями:

- срок производства ремонтно-строительных работ - с _______ по ________ ;

- режим производства ремонтно-строительных работ – с ____ до ___ час. в рабочие дни.

2. Рассмотрела заявление __________________________________ (вх. № ________ от _______________), проживающих по __________________.


При рассмотрении представленных документов и материалов выявлено:

в нарушение ____________________________________________________




          (указывается нарушение норм законодательства РФ)


После обмена мнениями РЕШИЛИ:

Рекомендовать администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» отказать в выдаче разрешения на перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение в связи с ___________________________________________.

            (указываются основания, установленные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса РФ)

Председатель (председательствующий) комиссии

_________________

Члены комиссии

__________________

 Приложение 3

(на фирменном бланке администрации муниципального образования 

«Килемарский муниципальный район»

РЕШЕНИЕ (ПОСТАНОВЛЕНИЕ)
о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)


,

перепланируемое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов администрация Килемарского муниципального района постановляет:

1. Дать согласие на  

(перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение – нужное указать)

в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.;
	

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок


.

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П

	
	


                                                                                                    Приложение № 4

                                                                                                            к постановлению администрации

Килемарского муниципального района

                                                                                                           от        № 

ПЕРЕЧЕНЬ

МЕРОПРИЯТИЙ (РАБОТ) ПО ПЕРЕУСТРОЙСТВУ

И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

В ЖИЛЫХ ДОМАХ И УСЛОВИЯ ИХ ПРОВЕДЕНИЯ

Мероприятия (работы) по переустройству и перепланировке приведены в таблицах 1, 2.

Мероприятия (работы) по переустройству

	N 
п/п
	Мероприятия (работы)             
	Выполняются  

	1 
	Замена технологического, инженерного и сантехнического оборудования (под новое функциональное назначение помещения)          
	
	по проекту

	2 
	Устройство туалетов, ванных комнат, кухонь    
	
	по   
проекту

	3 
	Перестановка нагревательных (отопительных),сантехнических и газовых  приборов (исключая перенос радиаторов в застекленные лоджии, балконы)                                      
	
	по   
проекту

	4 
	Установка бытовых электроплит взамен газовых плит или кухонных очагов                      
	
	по   
проекту

	5 
	Замена и (или) установка дополнительного инженерного оборудования, увеличивающая энерго-, водопотребление, с заменой существующих  или прокладкой дополнительных подводящих сетей(исключая устройство полов с подогревом от общедомовых систем водоснабжения и отопления) 
	
	

по   
проекту

	6 
	Демонтаж инженерного оборудовании и (или) подводящих сетей при условии сохранения существующих стояков холодного, горячего водоснабжения и канализации                   
	по  эскизу
	


Мероприятия (работы) по перепланировке

	N 
п/п
	Мероприятия (работы)          
	Выполняются:    

	1 
	Разборка (полная, частичная) ненесущих перегородок (исключая межквартирные)    
	по эскизу
	

	2 
	Устройство проемов  в  ненесущих перегородках (исключая межквартирные)   
	по эскизу
	

	3 
	Устройство проемов в  несущих  стенах  и межквартирных     перегородках (при объединении помещений по горизонтали)   
	
	по проекту

	4 
	Устройство проемов  в  перекрытиях  (при объединении помещений по вертикали)     
	
	по проекту

	5 
	Устройство внутренних лестниц           
	
	по проекту

	6 
	Закладка дверных проемов в  перегородках и несущих стенах                        
	по эскизу
	

	7 
	Устройство  перегородок  без  увеличения нагрузок на перекрытия                  
	по эскизу
	

	8 
	Устройство перегородок (с увеличением нагрузок) и   несущих стен (включая устройство перегородок с  присоединением части общего имущества в многоквартирном доме)                                   
	
	
по проекту

	9 
	Замена инженерного оборудования (не влекущая   переоборудования   по   всему зданию)                                 
	по эскизу
	

	10 
	Изменение конструкции полов (с увеличением нагрузок)                   
	
	по проекту

	11 
	Остекление лоджий и балконов            
	по эскизу
	

	12 
	Изменение формы оконных и наружных дверных проемов                         
	





по проекту     

	13 
	Ликвидация оконных  и  наружных  дверных проемов                                 
	

	14 
	Устройство оконных  и  наружных  дверных проемов                                 
	

	15 
	Изменение входа в помещение с улицы     
	

	16 
	Устройство входа в помещение с улицы    
	

	17 
	Пристройка тамбуров входов              
	

	18 
	Ликвидация и изменение формы тамбуров   
	

	19 
	Ликвидация балконов, козырьков          
	

	20 
	Изменение  формы  балконов,   лоджий   и козырьков                               
	

	21 
	Замена столярных элементов фасадов      
	

	22
	Установка наружных  технических  средств

(кондиционеры, антенны и т.п.)


	

	23 
	Изменение материалов и пластики  внешних конструкций                             
	

	24 
	Объединение  лоджий (балконов) с внутренними смещениями                 
	По проекту и при  наличии разрешения администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район»     


Одновременно с указанными в настоящем Перечне мероприятиями (работами) или отдельно от них могут осуществляться следующие мероприятия (работы), для которых оформление разрешительной документации не требуется:

- текущий ремонт помещений (кроме мероприятий (работ), указанных в таблицах 1 - 3);

- устройство (разборка) встроенной мебели, антресолей (шкафов);

- замена (без перестановки) инженерного оборудования аналогичным по параметрам и техническому устройству.

Мероприятия (работы), подлежащие выполнению по проекту, согласовываются с надзорными органами.

                                                                                                            Приложение N 5

                                                                                                               к постановлению администрации

Килемарского муниципального района

                                                                                                                    от                    № 

ПЕРЕЧЕНЬ

ОГРАНИЧЕНИЙ НА МЕРОПРИЯТИЯ (РАБОТЫ)

ПО ПЕРЕУСТРОЙСТВУ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ

ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ЖИЛЫХ ДОМАХ

1. Настоящий Перечень устанавливает ограничения по применению отдельных проектных (планировочных и конструктивных) решений, обусловленные, в том числе, конструктивными особенностями жилых домов, построенных по типовым проектам.

2. Указанные ограничения обязательны для всех видов переустройства и перепланировки, осуществляемых как с разработкой проектов, так и по эскизам.

3. Не допускается переустройство и (или) перепланировка жилых помещений, при котором:

3.1. Ухудшаются условия эксплуатации дома и проживания граждан, в том числе затрудняется доступ к инженерным коммуникациям и отключающим устройствам.

3.2. Переустроенное и (или) перепланированное жилое помещение или смежные с ним жилые помещения могут быть отнесены в установленном порядке к категории непригодных для проживания.

3.3. Затрагиваются помещения в жилых домах, состоящие на учете штаба по делам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций, без соответствующего разрешения начальника штаба.

3.4. Нарушается прочность, устойчивость несущих конструкций здания или может произойти их разрушение.

3.5. Устанавливаются отключающие или регулирующие устройства на общедомовых (общеквартирных) инженерных сетях, если пользование ими оказывает влияние на потребление ресурсов в смежных помещениях.

3.6. Предусматривается ликвидация, уменьшение сечения каналов естественной вентиляции.

3.7. Увеличиваются нагрузки на несущие конструкции сверх допустимых по проекту (расчету по несущей способности, по деформациям) при устройстве стяжек в полах, замене перегородок из легких материалов на перегородки из тяжелых материалов, размещении дополнительного оборудования в помещениях квартир.

4. В жилых домах типовых серий не допускается:

4.1. Устройство проемов, вырубка ниш, пробивка отверстий в стенах-пилонах, стенах-диафрагмах и колоннах (стойках, столбах), а также в местах расположения связей между сборными элементами.

4.2. Устройство штроб в горизонтальных швах и под внутренними стеновыми панелями, а также в стеновых панелях и плитах перекрытий под размещение электропроводки, разводки трубопроводов.

4.3. Устройство дополнительных проемов в стеновых панелях смежных по высоте помещений без согласования с проектной организацией - автором проекта жилого дома или его правопреемником, а при их отсутствии - без дополнительной экспертизы.

*	 Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.






